PAI HOI PONG CO PONG CONG HOA XAHQI CHUNGHIA VIET NAM
CONG TY COPHAN VIGLACERAHA LONG Pac 1ap - Tw do - Hanh phtc

Quang Ninh, ngay ... thang ... nam 2024

DY THAO .. A Qg S0 T
QUY CHE LAM VIEC CO PRAN
DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024 V{OUACEE e

CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG LONG  fpmee e

Pé tao diéu kién thuan lgi cho viéc to chac va tién hanh DPai hoi déng cd dong (DPHPCD) thuong
nién nam 2024 cta Cong ty C6 phan Viglacera Ha Long, dong thdi huéng dan cho c6 dong tham
gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén. Cong ty
CP Viglacera Ha Long xin bao caio PHDCD thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hdi nhu sau:

I.  THU TUC PANG KY DU HQP
Tai dia diém td chirc Dai hoi, Cong ty bd tri Ban to chirc don tiép, hudng dan C6 dong lam
thu tuc dang ky du Dai hdi, nhan tai li¢u va sép Xép vi tri ngéi hop theo ding quy dinh.

1.  TRAT TU CUA PAI HOI:

1. Cb dong va/hoic Dai dién khi vao hoi truong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do
Ban t6 chuc Pai hoi quy dinh;

2. Khdng hat thubc 14 trong phong Dai hoi;

3. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lac dién ra Pai hoi. Tét ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc chuyén sang ché d6 rung, im ling.

4.  Viéc co dong ro1 khoi dai hgi ma khong co y kién v6i Chu toa/Thu ky dai hoi vé cac nodi dung
biéu quyét thi sé quyén biéu quyét ctua cd dong d6 s& mic dinh duoc coi 1a khong c¢6 ¥ kién
v6i véi cac ndi dung biéu quyét tai dai hoi.

I1l. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic:

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hoi déu phai dugc DPHDCD théo luan
va lay biéu quyét cong khai bang Thé biéu quyét cua tit ca co dong va/hoic Dai dién
dugc ay quyén.

— Thé biéu quyét dugc Cong ty in, dong diu treo va phat truc tiép cho C6 dong tai Dai
hoi. Mdi c6 dong duoc cap 01 (mdt) Thé biéu quyét. Trén thé biéu quyét co ghi 16 M3
s6 ¢6 dong M, S6 CMND/ Ho chiéw/ PKKD, Ho va tén, Sb phiéu biéu quyét cua cb
dong do.

2. Cach thirc biéu quyét:

—  Cb dong va/hodc Pai dién theo uy quyén cia cb dong biéu quyét (Tan thanh, Khong tan
thanh, Khéng cé y kién) mot van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.

1 M3i ¢6 déng sé dwoc cap 01 M& s6 ¢6 dong. Ma nay diegc cdp cho tirng ¢é déng theo danh sach do Trung tam Lueu ky chizng khoan
Viét Nam (VSD) chét tai ngay 15/3/2024.
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3.2.

—  Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac c6 dong biéu quyét Tan thanh thdng qua thi
gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu Ma sb c6 dong va
s6 phiéu biéu quyét twong tng cua timg cb dong dong y. Tuong tu, theo su diéu hanh
ctia Chii toa, cac ¢6 dong Khong tan thanh hoic Khéng cé ¥ kién s& 1an luot gio Thé
biéu quyét;

(Cdc y kién vé van dé biéu quyét ma cé déng Khdng tan thanh hodc Khéng cé y kién thi
c6 thé xin dang ky phat biéu ngay sau khi gio Thé biéu quyét dé lam ré thém van de. Khi
cé déng phat biéu phai dang ky phdt biéu théng qua Ban t6 chire Pai hdi).

— Két qua biéu quyét timg ndi dung duoc cong bd ngay tai Dai hoi.
Thé 18 biéu quyét:
Ctr 01 (mét) quyén biéu quyét twong duong véi 01 (mgt) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach c6 déng (ngay ngay 15/3/2024), téng s6 cd phan cua cong ty 1a
25.000.000 (hai muwoi lam triéu) ¢ phan, twong dwong 25.000.000 (hai muwoi lam triéu) phiéu
biéu quyét.

Cac véan dé biéu quyét tai Pai hoi s& dugc thong qua khi sé ¢d dong sé hitu trén 50% tong sé
phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh (theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép
hién hanh) gom: Cac bao cdo cua Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, Ban kiém soét; Két qua
san xuat kinh doanh va Béo c4o tai chinh nim 2023 da duoc kiém toan; Phuong an phéan phdi
loi nhuan sau thué nam 2023 (Cong ty me); Ké hoach SXKD nim 2024; Sira doi Diéu I¢
Cong ty va Quy ché hoat dong cia HPQT; Lwa chon don vi kiém todn Béo céo tai chinh
2024,... va cac van dé khac cua ky Pai hoi.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

Nguyén tic: Co dong tham dy Dai hoi khi mubn phat biéu y kién thao luan phai dang ky noi
dung phat biéu qua miu Phiéu dang ky phat biéu (gui kém trong bo tai liéu khi C6 dong lam
thu tuc dang ky du hop tai noi t6 chirc Pai hoi) va gui vé ban cta Thu ky dai hoi. Khi nhan
dugc su dong ¥ ciia Chi toa thi c6 dong méi duogc phép phat biéu.

Cach thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm can trao d6i, pht hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi da duoc thong
qua. Chil toa s& sap xép cho cd dong phét biéu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic
mic ctia cd dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA

biéu khién DPai hdi theo ndi dung chuong trinh va cac thé 1¢, quy ché duoc Dai hoi thong qua.
Chu toa lam viéc theo nguyén téc tip trung dan chil va quyét dinh theo da sé;

Hudng dan Dai hoi thao luan, lay bi€u quyét cac van dé€ nam trong ndi dung chuong trinh hop
cua Dai hdi va cac van dé co6 lién quan trong suot qua trinh Pai hdi;

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhitng van d& da duogc cac
) dong thong qua hoac con luu y tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai hoi;

Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai hoi.
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VIl. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
2. Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky;
3. Xem xét va bao céo Dai hoi nhimg truomg hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoic don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyet.
VIIl. NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG
Nghi quyét hop Dai hoi ddng c6 dong phai duge doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.
Tr7én qay 13 toan bd quy ché 1am viéc ctia Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2024 cua Cong ty
Co phan Viglacera Ha Long kinh trinh PHPCD xem xét thong qua.
Trdn trong !

- BANTO CHUC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG
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